Camille Souza Dos Santos Duarte

DADOS PESSOAIS

Brasileira, Solteira

41342-165 Cajazeiras

Cel.: (71) 988396512/ 987613578
E-mail: camilleduarte983@gmail.com

OBIJETIVO
A disposicdo da empresa

FORMACAO EDUCACIONAL)

¢ Ensino Médio completo
eTécnico em administracdo-Senac

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

* Sesc, Salvador-Ba (Mai, 2022 — Jan,2023l)

Auxiliar Administrativo

Administragdo de protocolos e arquivos, recebimento e envio de malote, confecgdo e
expedicdo de documentos administrativos, compras e controle de estoques.

¢ Dn Master Clinica(set, 2021- fev, 2022)

Recepcionista

Receber pacientes e os conduz até as salas de consulta, exames ou box de atendimento. Presta ajuda
com duvidas. Auxilia médicos e esteticistas com tarefas administrativas, organizando e mantendo suas
agendas organizadas.Cancelamento de agenda, sistema smart e clinical

¢ Dn Master Clinica (Set, 2020 - set,2021)

Telemarketing

Atendimento on-line e telefénico com o objetivo de esclarecer duvidas, agendamentos de
procedimentos, registrar informacdes e ofertar servicos e promocdes.

¢ China Variedades (Mar¢o, 2019 - set,2019)

Vendedora

Atendimento ao cliente, reposicao de mercadoria, caixa e servicos gerais

¢ Padaria Magnata (Dez,2018 - Margo, 2019)

Balconista

atendimento ao cliente, preparo de sucos e lanches na chapa, higieniza¢do dos utensilios de
trabalho.

CURSOS EXTRACURRICULARES
eProgramacao (Jul, 2022 - Jul, 2022)

Instituicdo: Ev. Bradesco

¢ Microsoft Power Bi (Jun, 2022 - Jun, 2022)
Instituicdo: Ev Bradesco

¢ Excel avangado (Jun, 2022 - Jun, 2022)
Instituicdo: Ev Bradesco

e Work avancado (Jun, 2022 - Jun, 2022)
Instituicdo: Ev Bradesco

¢ Contabilidade empresarial (Jun, 2022 - Jun, 2022)
Instituicdo: Ev. Bradesco

e Matematica financeira (Mai, 2022 - Mai, 2022)
Instituicdo: Ev Bradesco

e Comunicag¢do Empresarial (Abril, 2022 - Abril, 2022)
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Instituicao: Ev. Bradesco

¢ Fundamentos De Logistica (Fev, 2022 - Fev, 2022)

Instituicdo: Ev. Bradesco

¢ Recepcionista (Out, 2018 - Nov, 2018) - Carga horaria: 150 Horas
Instituicao: Mega Cursos

e Telemarketing (set,2017 - out,2017)

Instituicdo: Mega Curso



