
Claudia Ramos Souza Carvalho 
48 anos, casada 

Rua Vale do Abaré, Sussuarana, n0 1084, Salvador-BA 
cllaudiacarvallho@hotmail.com 

71 99224 8080 
 

 

OBJETIVO 
 

Atuar no setor Financeiro. 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

Curso: Bacharelado em Administração 

Instituição: Faculdade de Ciência e Cultura. 

Período: concluído em 2008 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 

Empresa: Transportadora de Diesel Cavalo Marinho LTDA. 

Período: 03/2010 a 04/2019. 

Cargo: Coordenadora de vendas. 

Principais responsabilidades: Realizei compras e vendas de óleos lubrificantes e 

derivados do petróleo, geri o estoque, realizei emissões de notas fiscais, realizei 

conferências das visitas diárias dos vendedores, geri informações dos clientes e 

fornecedores, coordenei uma equipe de motoristas e planejei diariamente as rotas, 

realizei prestação de contas de despesas das viagens. 

 

Empresa: CEDEP – Comércio e Indústria LTDA. 

Período: 11/2007 a 09/2009. 

Cargo: Auxiliar financeiro. 

Principais responsabilidades: Realizei cobranças, controlei os recebimentos da 

empresa, realizei conciliação bancaria e baixas de títulos, emiti relatórios de ponto 

eletrônico, realizei as prestações de contas dos vendedores e dos motoristas, cadastrei 

clientes.  

 

Empresa: Pacific do Brasil LTDA. 

Período: 05/2006 a 08/2007. 

Cargo: Assistente administrativo trainee. 

Principais responsabilidades: Participei de licitações, realizei o controle de arquivos e 

emiti notas fiscais. 

 

INFORMÁTICA 
 

- Word avançado. 

- Excel intermediário. 

- P&A avançado. 


