Helionara Santos De Souza
Piraja-Salvador -Ba Cep:41295-000
71988342097 | helionara.souza@gmail.com

Objetivo

Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus conhecimentos em favor da
instituicdo na qual viso integrar, focando sempre o beneficio e o crescimento da organizagao e o crescimento
profissional.

Experiéncia Profissional

o CEA MODAS LTDA 18/04/2011 - 02/09/2019
Assistente Administrativo/Tesouraria
2013-2019 Assistente adminstrativo/Financiero;deposito,controle de fluxo de caixa,sangrias,inclusao de
vendas pendentes,apuracao das vendas,atendimento a carro forte,preparacao de malotes e guias
GTVS,conefencia de packs,apuragao de quebra de caixas e diferenca de operadores,organizacao e envio de
documentos,admissao,demissao,homologacao,controle de folha de ponto,fechamento de folha de
pagamento,cadastro de fornecedores,preposto,pedido e controle de refeicao e materiais,emissao de nota fiscal
sistema EMIF e SEFAZ

o CEA MODAS LTDA 18/04/2011 - 02/09/2019
Operadora de Caixa,Vendas e servicos Monitora
2011-2012 Operadora de Caixa /vendas e servigos; Pagamento e recebimento de boletos
bancarios,Saques,Depositos,Venda de recarga, venda de produtos financeiros,trocas e vendas de
mercadorias,atendimento ao cliente.

Educagéo

« Centro Educacional Sao José 2007
Ensino medio completo

Habilidades

» Vendas,Abertura e fechamento de caixa,sangrias,saques,deposito, atendimento ao cliente,gerenciamento de
tempo,pontualidade,organizagao,trabalho em equipe,bom desempenho com metas.

Informagéo Pessoal

o Data de Nascimento : 14/09/1984

« Nacionalidade . Brasileira

Referéncias

» Cea Modas LTDA - "Shopping Piedade,Bela Vista,Barra"
Loja.svp@cea.com.br,Loja.svv@cea.com.br,Loja.svb@cea.com.br



