Beatriz Queiroz dos Santos

Brotas - Salvador - Bahia
(71) 98613-3428
beatrizqsantos15@gmail.com
20 anos | Brasileira | Solteira

Perfil Profissional :

Carreira em desenvolvimento na area administrativa , com habilidade para atuar com
atendimento ao cliente , recepcao , assistente de pessoal , atender chamadas telefénicas,
recepcionar o publico em geral, fazer o arquivamento de documentos , organizar o ambiente
de trabalho e realizar as demais atividades desenvolvidas diariamente no local de trabalho ,
visando sempre a qualidade do servigo.

Formacao Académica :
Ensino Médio Completo ( Colégio Nossa Senhora da Conceigéo)
Conclusao em 12/2018

Experiéncia Profissional :

SALVADOR MOTOS - HONDA

Area: Contabilidade

Cargo: Auxiliar Administrativo (jovem aprendiz)
Inicio: 05/03/2019 Término: 06/03/2020

RENNER

Area: Vendas

Cargo : Auxiliar de loja (temporario)

Inicio: 02/12/2020  Término: 31/12/2020

OUTROS

Participacao na qualidade de colaboradora (receptivo e credenciamento) do 1° Férum
Estudantil pela Cultura da Paz , realizado nos dias 1° e 2 de outubro de 2019, na sede do
MPBA/CAB, com carga horaria de 8 horas.

Cursos :

Aprendizagem Profissional Comercial em Servigos Administrativos ( Senac)
Inicio: 05/02/2019
Término: 30/03/2020

Informatica Basica e intermediaria (Mega Curso ) - Conhecimento basico em Pacote Office
e Internet

Oficina de Excel (Senac)
Duracéo : 4 horas

Informagodes adicionais :
Disponilidade para trabalho com fung¢des administativas, jovem aprendiz, temporario,
auxiliar de loja e de atendimento ao cliente.



