
Nilton Santos Carvalho 
 
Nascimento: 15/03/1988 

Endereço: Rua Professor José Santana, Uruguai, Salvador-BA 

Telefone: (71) 99387-0900 
E-mail: nilton-carvalho@hotmail.com 

 
Objetivos 
A disposição da empresa para atividades de apoio administrativo 

 
Educação 
Publicidade e Propaganda – 5º semestre – Estácio Fieb (trancado) 
Ensino médio Completo 

 
Experiência 
 
Hotel Quality São Salvador 07/2019 á 03/2020 
Auxiliar Financeiro 
Atividades: Responsável pela regularização das certidões negativas de débitos, solicitações e 
renovações de alvarás, Faturamento, Emissão de Boleto e Notas Fiscais, além de outros 
atividades de apoio administrativo. 

 
Advice Outsourcing de 06/2014 até 11/2018 
Analista de Procuradoria 
Atividades: Constituição, alteração e encerramento de empresas, elaboração de documentos 
societário, regularização de certidões negativas de débitos, parcelamentos de débitos, 
solicitações e renovações de alvarás, além de outros registros necessários ao desenvolvimento 
das atividades e apoio administrativo. 

 
Marketup Comercio e Serviços de 05/2012 á 11/2013 
Aux. Administrativo II 
Atividades: Controle de certidões negativas de débitos, parcelamentos de débitos, solicitações e 
renovações de alvarás, montagem de documentos para licitação, pregão eletrônico, orçamento e 
compra de materiais, outras atividades como criação e arte final de layout para impressão gráfica 
e redes sócias, além de outras atividades de apoio administrativo. 

 
3D Serviços Gráfica de 10/2011 á 03/2012 
Arte Finalista 
Atividades: Responsável pela Arte Final e criação de layout (cartaz, panfleto, cartão de visita, 
folder, anúncio de revista e outros) 

 
Pressgraf Serviços de 01/2009 á 01/2010 
Arte Finalista 
Atividades: Responsável pela Arte Final e criação de layout (cartaz, panfleto, cartão de visita, 

folder, anúncio de revista e outros) 

 
Teixeira Sobral de 09/2007 á 06/2008 
Arte Finalista 
Atividades: Responsável pela Arte Final e criação de layout (cartaz, panfleto, cartão de visita, 
folder, anúncio de revista e outros) 

 

Brinquedos Rosita de 07/2006 á 04/2007 
Auxiliar Desenvolvimento 
Atividades: Auxilio na criação de layout (cartaz, folder, anúncio de revista e embalagem) 

 

Cursos e Qualificações 

 
Word 
Corel Draw 
Photoshop 


