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OBJETIVO 

Auxiliar Administrativo / Financeiro 

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Administração de Empresas 

Uninassau – Universidade Salvador 

Previsão de conclusão: 2025 

 

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 
 
TRACKER CARSAT 
Cargo: Estágio Administrativo Financeiro – 04/2024 -07/2024 
 
Atividades desenvolvidas: Apoio no setor financeiro, envio de boletos, cobranças, baixas 
de pagamentos e atualizações de planilhas. 
 
 
 

LEADER  
Cargo: Operadora de Loja - 08/2021 – 11/2023 
 
Atividades desenvolvidas: Atendimento ao cliente, auxílio na manutenção da loja e 
produtos, organização das prateleiras, colocação de preços nas gôndolas. 
 
LM SATELITE SERVIÇOS E COMERCIO DE MATERIAIS ELETRONICOS Ltda. 
Cargo: Auxiliar Administrativo – 03/2019 – 09/2020 
 
Atividades desenvolvidas: Auxiliar administrativo, operações no setor de qualidade. 
Emissões de Notas ficais eletrônicas, acompanhamento de inventários, realizações de 
pedidos e transferências de materiais, elaborações de planilhas no Excel. 

 
 
ELIONE BANDEIRA SILVA DE MELO SOUZA (PLANETA BOMBOM)   
Cargo: Operadora de Caixa – 02/2015 – 04/2018 
 
Atividades desenvolvidas: Registros e finalizações de vendas, entrada e saída de caixa e 
atendimento ao cliente. 
  
 
CURSOS PROFISSIONALIZANTES 

Comunicação e Expressão, Fundação Bradesco, 2024.  

Atendimento ao Público, Fundação Bradesco, 2024. 

Informática Básica, CEDASPY, 2010. 
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