Luana Conceicéao Silva

Informagdes de Contato
(71) 9 9243-9321
luanaconceicao3867@gmail.com

End: Avenida Otavia- Curuzu- Salvador/BA
Objetivo

Conquistar novas oportunidades profissionais para colocar em pratica os meus
conhecimentos, além de aprender novos métodos. Atuando com qualidade na
fungé@o que me for designada.

Formacéao

Ensino Médio — Integrado ao Técnico em Administragdo

CEEP em Gestéo Severino Vieira, Salvador — Dezembro/2018.
Habilidades

Microsoft Excel (basico), Word (intermediario), Power

Point (basico), Rotina Administrativa.

Experiéncias Profissionais

Auxiliar Técnico Administrativo — FLEM — Janeiro/2021 a Janeiro/2023.
Atuando no SAC setores: Recepcéao, DETRAN SSP;

Jovem Aprendiz-Assistente Administrativo —Embasa — Fevereiro/2019 a
Dezembro/2020;

Operadora de Caixa — Eliomar Ramos dos Anjos — Dezembro/2017 a
Janeiro/2019 (periodo sazonal);

Prestacado de Servi¢cos Auxiliar Administrativo — Normeide Silva
Sant’anna- Setembro/2017 a Janeiro/2019;

Estagiaria Nivel Médio — Ministério Publico do Estado da Bahia -
Fevereiro/2018 a Janeiro/2019.


mailto:luanaconceicao3867@gmail.com

Cursos e Oficinas

Assistente Administrativo (SENAI CIMATEC);

Atendente de Farmacia (certificado 2022);

Saude Integral e Trabalho (certificado 2022);

A Escrita no Mundo do Trabalho (certificado 2021);
Diversidade no Mundo do Trabalho (certificado 2021);
Etica e Comunicacdo no Mundo do Trabalho (certificado 2021); 0
Mundo do Trabalho (certificado 2021);

Novas Formas de Relagéo de Trabalho (certificado 2021);
Postura e Imagem Profissional (certificado 2020);
Discriminacdo no Ambiente de Trabalho (certificado 2019);
Atendimento ao Cliente;

Empreendedorismo e Carreira,;

Vendas;

Planejamento e Organizacao para o Trabalho.
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