
Celular: (74) 9 9121-7882

marizete37@yahoo.com.br 
Rua Laerte Carvalho Oliva Filho, 17,

Cabula VI, Salvador - BA

Marizete Rocha da Silva
Auxiliar Administrativo

Profissional com mais de 20 anos de experiência em diversos ramos, buscando uma oportunidade

de retomada de mercado de trabalho, desejando acrescentar a empresa com os conhecimentos

adquiridos ao longo dos anos.

OBJETIVO

Movimentação de notas fiscais;
Gerenciamento de Estoque;
Controle de Caixas (Conferência, sangria, reposição de dinheiro)
Controle Financeiro Interno;
Auxiliar de RH (Organização de documentos admissionais e demissionais junto com a contabilidade);
Endomarketing;
Serviço de Atendimento ao Consumidor.

Operação de caixa de supermercado;
Entradas e saídas de caixa.

Abertura e fechamento de loja;
Contratação e treinamento de funcionários;
Vendas de carnês;
Controle de mercadoria;
Endomarketing;
Serviço de Atendimento ao Consumidor.

Controle Financeiro Interno (Realização de empréstimo consignados, operação de caixa, reposição de dinheiro, sangria)
Vendas de carnês;
Serviço de Atendimento ao Consumidor.

Auxiliar Administrativo
C&C Alves Alimentos | 2014 - 2022

 
Operador de Caixa
Claudio Rodrigues Alves | 2007 - 2014

Gerente de Loja
BF Utilidades Domésticas Ltda | 2006 - 2007

Auxiliar Administrativo
AMO Franquias e Representações Ltda | 2005 - 2006

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

EDUCAÇÃO 
Técnica em Nutrição e Dietética
Centro Estadual de Educação Profissional - CODETAN | 2014 - 2017

Pacote Office;
Vendas;
SIstema AMC; 
Sistema SEFAZ; 
Recursos Humanos; 
Atendimento ao Público; 
Comunicação.

HABILIDADES


