Matheus Dias Moreira

Rua segunda Travessa Dalva Santos de Aratjo | Nova Sussuarana
Salvador - Ba - Tel.: (71) 981867261/986263385
EMAIL: matheusd61@gmail.com

Objetivo
Desejo colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em pratica meus
conhecimentos, objetivando sempre o beneficio e o crescimento da organizacao e o
crescimento profissional.

Educacao
Ensino: Médio completo

Habilidades e Conhecimentos

Informatica Basica ao avangado:

Word

Excel
PowerPoint
Photoshop
Windows

Manutencédo de computadores de micro:

e Limpeza de hardware e Sistema;
e Formatacéao e instalacao de sistemas e programas;

Assistente administrativo:

Preenchimento de documentos, planilhas e formularios;

Tramite de correspondéncia e documentos;

Recepcéao de usuarios dos servicos da organizacao;

Realizagéo de atividades de registros de receitas e contas a pagar;
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