
Matheus Dias Moreira 
Rua segunda Travessa Dalva Santos de Araújo | Nova Sussuarana 

Salvador – Ba - Tel.: (71) 981867261/986263385 

EMAIL:  matheusd61@gmail.com 

Objetivo 
Desejo colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática meus 
conhecimentos, objetivando sempre o benefício e o crescimento da organização e o 

crescimento profissional. 
 

Educação 
Ensino: Médio completo 
 

Habilidades e Conhecimentos 
 

Informática Básica ao avançado:  

• Word 
• Excel 
• PowerPoint 
• Photoshop 
• Windows 

Manutenção de computadores de micro:  

• Limpeza de hardware e Sistema; 
• Formatação e instalação de sistemas e programas; 

Assistente administrativo:  

• Preenchimento de documentos, planilhas e formulários; 
• Trâmite de correspondência e documentos; 
• Recepção de usuários dos serviços da organização; 
• Realização de atividades de registros de receitas e contas a pagar; 

 

Atualizado desde 01/2022 


	Rua segunda Travessa Dalva Santos de Araújo | Nova Sussuarana
	Salvador – Ba - Tel.: (71) 981867261/986263385
	EMAIL:  matheusd61@gmail.com
	Objetivo
	Desejo colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática meus conhecimentos, objetivando sempre o benefício e o crescimento da organização e o crescimento profissional.
	Educação
	Ensino: Médio completo
	Habilidades e Conhecimentos

