Indiara Oliveira dos Santos
Brasileira, Natural: Salvador - BA, Casada, uma filha.
Endereço: Rua olhos d'Água, n 37, primeiro andar - Amaralina - CEP: 41.900-245.
Telefones: 71 9 8124-0824 / 71 9 9142-9822 / 71 9 9400-2754 / 71 9 8351-8091.

E-mail: indyaraoliveira@bol.com.br
OBJETIVO

Compartilhar meus conhecimentos desenvolver um trabalho curto e objetivo gerador de resultados contribuindo e possibilitando com um crescimento qualitativo para todos os envolvidos atingir as metas expectativas exigidas pela empresa tornar o ambiente de trabalho em uma qual a ocupação útil e prazerosa.

PERFIL

Dinâmica e organizada com larga experiência adquirida, sempre trabalhando com executivos de alto nível. Possuo um ótimo relacionamento profissional, e interpessoal.

Preparada para enfrentar os planos de crescimento e mudanças da empresa. Ótimo desempenho para novos desafios.

Capacitada e qualificada para o trabalho em todos os níveis da empresa.

HABILIDADE:

Gerenciamento e desenvolvimento de todas as tarefas inerentes à função.

Capacidade de gerenciar tarefas.

Liderança e coordenação em grupos.
Formação: Técnico (8) em radiologia médica

Instituto: Escola técnica de enfermagem hospital evangélico da Bahia

Conclusão: Maio 2009

CURSOS E QUALIFICAÇÕES:

Instituição: Faculdade São Camilo

Curso Tecnológico Enfermagem

Início: Agosto 2012

Situação: Trancado em setembro 2014

Hospital Geral Ana Nery - Seminário radiografia 2007.2

Hospital evangélico da Bahia - Exames contratados 2008.

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS:

Dia % supermercado

Período: de fevereiro 2016 a janeiro 2017

Função: operadora de loja

Atribulações: Frente de caixa I operadora de caixa, estoque (períodos I balanço, com fornecedores e representantes, controle de promoções).
IRPPG: Instituto de reabilitação Pedro Paulo Guimarães Ltda.

Período: de outubro de 2013 a janeiro de 2015

Função: auxiliar administrativo / Recepcionista

Atribuições:

Assistente de Diretoria, recepcionar no atendimento aos pacientes (preparar salas para procedimentos de fisioterapia, RG, marcações de consultas de controle das agências médica e reuniões).

Rotinas administrativas (contas a pagar, Contas a receber, planilhas financeiras, faturamentos, Cobranças, rotinas trabalhistas Como preposto em Homologações e audiências, conferências dos holerites, controle de ponto, dossiê dos funcionários, e a escala de folga). Controle e classificação de correspondências, e elaboração e coordenação de ativo físico e eletrônico.

Atendimento aos pacientes, clientes e visitantes, organização de ativos e materiais, organização do escritório em geral, controle de agenda particular e contratos em geral da diretoria.

Contax S/A

Período: de agosto 2011 a outubro 2013

Função: Agente de marketing - telemarketing ativo e receptivo

Atribuições:

Vendas de pacotes Oi TV, Oi fixo internet.
Hospital evangélico da Bahia

Período: de dezembro 2008 a agosto 2009

Função: auxiliar técnica em radiologia - Estágio
Setor: Bio imagem

Atribuições:

Acompanha e realizar ressonância magnética com equipamentos de alta resolução tecnológica totalmente digital e computadorizado com capacidade de realizar a técnica helicoidal, Que proporcionam imagens e, tempo reduzido. Realizar tomografia, atuando Como na participação, acompanhamentos e realizações de prosseguimento dos exames contratados em pacientes.
Realizar procedimentos de raio X, atuando na realização diz ames radiográfico em pacientes. Recepcionar todo atendimento dos pacientes de UTI para exames Bio imagem, Laudos, relatórios, marcações de consultas, controle de exames realizados e despacho para os departamentos responsáveis.

Hospital Geral Roberto Santos

Início: janeiro 2009 termino: Julho 2009

Cargo: técnico em radiografia médica

Certo: Bio imagem

Função: auxiliar técnica em radiografia - Estágio

Atribuições:

Tomografia - atuando em realizações de procedimento dos exames cadastrados rádios X - atuando na realização de exames radiográfico os em pacientes.

Ressonância magnética nuclear - preparação do paciente para realização dos exames.
