LEONARDO DE OLIVEIRA TOSTA
Fazenda Grande do Retiro – Salvador/BA

Telefone: (71) 9.8285-3252

E-mail: tostaleo98@gmail.com

Linkedin: https://www.linkedin.com/in/leonardo-tosta-108334206/

OBJETIVO:

Atuar na área administrativa.

RESUMO DAS QUALIFICAÇÕES:

Atuação no mercado com 05 anos de experiência exercendo atividade administrativa e operacional e empresa de grande porte. Expertise com atendimento ao público em geral, rotinas administrativas, elaboração de relatórios e planilhas de acompanhamento, monitoramento de bancos de dados para inventário da empresa, organização e arrumação de mercadorias. Conhecimento com Pacote Office. Desenvoltura com trabalho em equipe e relacionamento interpessoal.
FORMAÇÃO ACADÊMICA:

Ensino Médio Completo
EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS:

REDE MIX SUPERMERCADOS LTDA (Dezembro/2017 – Dezembro/2019)

Cargo: Repositor (Março/2019 - Dezembro/2019)

Atividades: Preparação de mercadorias para a área de vendas, marcando os itens com códigos de identificação e o preço correto. Organização do armazenamento de artigos em caixas, no chão, em prateleiras e nas áreas designadas de acordo com a categoria do produto. Monitoramento de múltiplos bancos de dados para acompanhar todo o inventário da empresa.

Cargo: Empacotador (Dezembro/2017 - Março/2019)

Atividades: Embalar, ensacar e encaixotar as mercadorias, prestar apoio transportando os produtos para as várias áreas de um estabelecimento.

REDE MIX SUPERMERCADOS LTDA (Novembro/2014 – Abril/2016)
Cargo: Auxiliar administrativo | RH 

Atividades: Lançamento de Notas Fiscais no sistema. Elaboração de Relatórios e planilhas de acompanhamento quinzenais. Atendimento ao Cliente. Lançamento de entrada e saída no estoque.

CURSOS DE APERFEIÇOAMENTO:

Auxiliar Administrativo – ISBET 2016

INFORMÁTICA:

Pacote Office – Nível: Intermediário

