Alecia Santos de Jesus
Rua Padroeira do Brasil, n 59, Santa Cruz
Brasileiro, Solteira.
Contatos.: (71) 98288-6575/ 3316-2733
e-mail: aleciajcsl@gmail.com

Objetivo

Prestar todas as minhas habilidades adquiridas para atender as necessidades da empresa,
desenvolvendo atividades com competéncia, responsabilidade, obtendo mais
conhecimento e visando um bom crescimento profissional.

Formacgdo Académica
Ensino Médio Completo
Experiéncias Profissionais

Faculdade Uninassau

Assistente Administrativo (Jovem Aprendiz)

Funcdo: Apoio aos Docentes e Discentes, impressdes de documentos, atendimento ao
publico, arquivo, atualizacdo de emails, conferéncia de gabaritos, verificacdo de salas,
emissdo de documentos pelo sistema RM/TOTVS, alimentagéo de planilhas.

Periodo: 06/08/2018 a 01/12/2019

Informatica
Conhecimento: Word, Excel basico



