
Renata Santos Macedo 
30 anos 
União estável, 1 filha 
Endereço: Av. Aracajú, 53 Apto 2, bairro Brasil – Vitória da Conquista/Ba. 
Telefone: (77) 9 8108-7157 
Email: renata.macedosh@gmail.com  
 
OBJETIVO  
 
Desejo fazer parte da empresa oferecendo o melhor. Sou uma pessoa muito 
dedicada e comprometida com as atribuições que são dadas a mim. 
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
  
Ensino Médio – Colégio e Curso Dinâmico. 
Superior incompleto – Administração – UNOPAR. 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
Assistente Administrativa – (Johnny Trindade de Souza – Terceirizado 
VIAÇÃO NOVO HORIZONTE) Setor de Cargas e Encomendas 
2016 – 2019 
 
Contas a receber, faturamento, recebimento de encomendas, cadastro de 
clientes, serviço de informações logísticos, fechamento de caixa, elaborar 
relatórios financeiros. 
 
Consultora de Vendas – MM Mendonça & Cia Ltda 
2014 – 2016 
 
Prospecção de clientes, vendas de material de construção. 
 
Coordenadora de Expedição - Calçados Azaléia 
2010 – 2014 
 
Contratação de transporte, faturamento, embarque, responsável pelo depósito. 
  
CURSOS EXTRACURRICULARES  
 

• Curso básico Excel; 

• Curso Atendente de Farmácia; 

• Curso de Almoxarife. 
 
INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES  
 
Alta determinação, humildade, interesse e dedicação aos serviços prestados. 
Atuar nas áreas administrativas e afins com dedicação e empenho buscando 
crescimento profissional e contribuir com os objetivos da empresa.  
 
Referências 
Johnny Trindade – Viação Novo Horizonte – (77) 2102 – 8511 / 3424 – 5055 
Gileno Lima – (77) 9 8145 – 5214     


