
CARLA TUIANE JESUS DE CERQUEIRA 
Data de nascimento: 09/01/1992 

Estado Civil: Solteira 
End.: Rua Ilha de São Luis, n°172 – Ceasa   

Salvador – Bahia 
Tel.: (71) 3304-1546 /98868-2357  
E-mail: carla_tuiane@outlook.com 

Formação 
 

• Ensino Superior Completo em Engenharia Civil 
• Centro Universitário Jorge Amado – UNIJORGE  

 
Experiência Profissional 

 

• Empresa: FORMAS S/A 
• Cargo: Assistente Administrativo 
• Período: 04/2019 a 07/2019  

• Atividades Profissionais: Verificar a entrada e saída de correspondências, receber e enviar 
documentos, atender chamadas telefônicas, recepcionar o público em geral, fazer o 
arquivamento de documentos, manter atualizados os contatos da empresa, prestar auxílio na 
administração de pessoal com admissão, folha de pagamento, rescisão, folha de ponto, entre 
outras atividades.  

 
• Empresa: FORMAS S/A 
• Cargo: Estagiária em Engenharia Civil 
• Período: 10/2018 a 04/2019  
• Atividades Profissionais: Realizar levantamento de quantitativo de materiais do Projeto 

Estrutural, preenchimento de ficha de cadastro de funcionários, acompanhar andamento da 
obra em escritório. 

•  
• Empresa: Instituto do Meio Ambiente e Recursos Hídricos - INEMA 
• Cargo: Estagiária em Engenharia Civil 
• Período: 06/2017 a 06/2018  
• Atividades Profissionais: Análise de Projetos e dos impactos que eles provocam ao meio 

ambiente para a formulação de parecer técnico e liberar possível Licença Ambiental.  
 
• Empresa: OSKLEN 
• Cargo: Op. de Caixa 
• Período: 12/2012 a 07/2014 
• Atividades Profissionais: Atendimento ao cliente, pagamentos e recebimentos, emissão de 

notas e cupom fiscal, cadastramento de clientes, execução e preenchimento de planilhas de 
custos.  

 
• Empresa: MITCHELL MENSWEAR 
• Cargo: Op. de Caixa 
• Período: 11/2011 a 10/2012 
• Atividades Profissionais: Atendimento ao cliente, pagamentos e recebimentos, emissão de 

notas e cupom fiscal, execução e preenchimento de planilhas de custos.   
 

Cursos e Atividades Extracurriculares 
 

Curso: Pacote Office  
Entidade: Programa CIEE Educação 
 
Curso: Autocad 2D 
Entidade: SENAC 
Carga Horária: 50 horas 
  
Objetivo 
 

Conduzir com habilidade, responsabilidade e dedicação às tarefas que me forem atribuídas, 
dentro da empresa. 
 

mailto:carla_tuiane@outlook.com

