Elaine de Moraes da Conceigdo

lay.moraes46@gmail.com (71)98877-3194
Tancredo Neves

* Em Busca de recoloca¢do nas dreas de experiéncia, porém aberta a novas oportunidades

em outros ramos, nos quais tenho qualificagéo.

09/2012 - 02/2024 Operador de Caixa
Carrefour - Salvador, BA.
*Registro dos valores dos produtos adquiridos, com ateng¢do aos detalhes para o
fechamento correto das compras.
*Operacgdo de computadores, leitores de cédigo de barra e mdquinas de cartbes, garantindo a
a efetividade e a rapidez no processo das transagdes.
* Organizagdo de filas de clientes para passagem dos produtos, buscando reduzir
o tempo de espera.

06/2010 -01/2012 Aprendiz Auxiliar Administrativo
Hiper BomPreg¢o
*Auxilio aos gerentes com tarefas de suporte administrativo, como atendimento telefénico,
via email e organizagdo dos arquivos fisicos da loja.
*Suporte a eficiéncia operacional e ao cumprimento das politicas da empresa através da
coordenagdo das atividades do escritdrio.

Estagidria no Sistema de Arquivo
04/2006 - 04/2007 Central
Universidade do Estado da Bahia
(UNEB)
*Localizagdo, controle e arquivamento de documentos, proporcionando maior agilidade aos
aos processos da Universidade.
*Organizagdo de arquivos fisicos e registros digitalizados para fdcil acesso pelos membros
da equipe.

*Ensino Médio Completo dez/08
Colégio Estadual Luis Eduardo Magalhdes - Salvador, BA.

*Dedicacdo para aprender *Capacidade de realizar tarefas simultdneas
novas tarefas.

*Habilidade com sistemas de *Comunicacgdo eficiente com diferentes publicos
controle de caixa.

*Certificagdo em Informdtica Completa -CEDASPY

*Certificagdo em Servigos Administrativos em Supermercado - SENAC
*Certificagdo em Atendente de Farmdcia - PROCURSOS

*Certificagdo em Telemarketing - SENAI

*Certificagdo em Andlises Clinicas - PROCURSOS
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