LUIZ JUNIOR

Dados Pessoais

Bairro: Pituacu

Salvador, Bahia

Celular: (71) 98162-4231 Principal - Referéncia (71) 3218-4630
luizju456@gmail.com

Objetivo:

Atuar como auxiliar administrativo, com excelente capacidade de organizacao e
comunicacao, proficiente no pacote Office, zendesk, sistema SOC e capaz de
realizar multitarefas, mantendo a precisao.

Experiencia profissional:
Aprendiz administrativo
Janeiro 2023 a outubro de 2024
Concessionaria Bahia Norte
e Auxilio em processos administrativos, contribuindo para um bom
funcionamento da empresa.
e Atualizacdo de cadastro de clientes, facilitando o controle de informacdes
gue auxiliassem nas operacoes diarias.
e Recebimento e envio de correspondéncia e e-mails, prezando pela
eficiéncia na comunicacao e troca de informacoes.
Educacéo:
Colégio Estadual Professor Rdmulo Almeida- Ensino Médio Completo. Fevereiro
de 2018 até dezembro de 2021.

Cursos:

Assistente Administrativo
Abril de 2021

SENAI

Informéatica Intermediaria (Pacote Office)



