Ivoney Dias de Santana

Brasileiro, Solteiro, 41 anos.
Sussuarana, Salvador — Ba.
E-mail: ivoneysantana@hotmail.com
Tel.: (71) 98875-0109

AREA DE INTERESSE

Financeira/ Administrativa

FORMACAQO ACADEMICA

Bacharel em Ciéncias Contabeis.

Centro Universitario Jorge Amado (UNIJORGE)
Concluséo: 2019.2

CRC Ativo

RESUMO DE ATRIBUICOES

Atuacéo no controle de contas a pagar;
Pagamento da folha de pessoal e prestadores de servicos;
Faturamento;

Utilizac&o da internet banking;

Cadastro de funcionarios através do SAP/RH,;
Atendimento aos colaboradores;

Emisséo de boletos;

Compras;

Contas a pagar, contas a receber;

Controle de estoque;

Admissao e demissdo de colaboradores;
Controle de ponto;
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EXPERIENCIA P ROFISSIONAL

Empresa: Marcca Portaria Remota e Solug6es Eletronicas (PORTER)
Cargo: Assistente Administrativo e Financeiro
Periodo: até o presente momento

Empresa: Secretaria de Educacgédo do Estado da Bahia
Cargo: Inspetor Educacional
Periodo: 07/2005 ate 04/2019

Empresa: Fundacdo Hospitalar de Rio Real
Cargo: Assistente Administrativo
Periodo: 06/1999 até o 07/2005


mailto:ivoneysantana@hotmail.com

CURSOS DE APERFEICOAMENTO

» Curso de Departamento Pessoal na Pratica:

Realizacdo do curso: Premier

Carga horaria: 10 horas.

Periodo: 26/08/2019 até 27/08/2019.

Sistema utilizado: Dominio Sistema.

Forma de tributacdo: Simples Nacional e Lucro Presumido

» Curso de Analista Fiscal na Préatica - Médulo Avangado:

- Apresentacdo da Escrituracdo Fiscal no Sistema Dominio;

- Apuracdo dos tributos (ICMS Difal), Antecipacdo Parcial e Substituicdo Tributéria;
- Principais Livros Fiscais;

- Principais relatorios gerados pelo Dominio Sistema para conferencia das declaracdes;
- Notas fiscais com Retencdes tributarias na Fonte;

- Apuracéo do PIS e COFINS Né&o-cumulados;

- Apuracdo do IRPJ e CSLL.

Realizacdo do curso: Vilaca & Portugal - VIP Consultoria e Treinamentos Contabeis
Carga horaria: 8 horas.

Periodo: 08/06/20109.

Sistema utilizado: Dominio Sistema.

Forma de tributacéo: Lucro Real

» Curso de Analista Fiscal na Pratica - Médulo Intermediario:

- Apresentacdo da Escrituracdo Fiscal no Sistema Dominio;

- Fechamento da apuracéo fiscal para a geracdo das obrigacfes acessorias;

- Principais Livros Fiscais;

- Principais relatérios gerados pelo Dominio Sistema para conferencia das declaragdes;
- Parametrizacéo e configuracdo da DMA, DCTF, SPED Fiscal e o EFD Contribuicdes;
- Orientagdo e passo a passo para a validacao e transmisséo dos arquivos.

Realizacéo do curso: Vilaca & Portugal - VIP Consultoria e Treinamentos Contabeis
Carga horaria: 8 horas.

Periodo: 01/06/2019.

Sistema utilizado: Dominio Sistema.

Forma de tributacdo: Lucro Presumido

» Curso de Analista Fiscal na Préatica - Modulo Basico:
- Escrituragdo de notas fiscais de entrada, notas fiscais de saida, e notas fiscais de servicos;
- Calculo e apuracao do simples nacional com as alteracGes da lei complementar 155/2016;
- Célculo e apuracéo dos tributos (ICMS, PIS, COFINS, IRPJ, CSLL E ISS) pelo regime do
Lucro Presumido;
- Emiss&o de relatorios e Livros Fiscais.

Realizacdo do curso: Vilaca & Portugal - VIP Consultoria e Treinamentos Contabeis
Carga horaria: 8 horas.

Periodo: 25/05/2019.

Sistema utilizado: Dominio Sistema.

Forma de tributacdo: Simples Nacional e Lucro Presumido



OUTRAS HABILIDADES

Boa comunicacdo, relacionamento interpessoal, espirito de equipe, facilidade de aprendizado;
Habilitacdo categoria (A e D).



