NEILA COSTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Neila Maciel Costa \ +55 71 98740-2490
Solteira +55 71 99368-8823

11/01/1999

9 12 Travessa Sao Paulo, N° 1 (Casa ), Narandiba
Salvador - BA
41192-255

9 neila.maciel@hotmail.com

Experiéncia Profissional

MULTICREDITOS - Consultor Financeiro/Supervisor - 04/2020 - 03/2021.

Realiza venda interna ou externa de consércio de caminhdes, automdveis, motocicletas e imoéveis, elabora propostas
comerciais e agenda visitas para demonstra¢do do produto e fechamento de negocios.

JOVEM APRENDIZ EMPREENDEDOR - Auxiliar Administrativo - 10/2018 - 03/2020.
Pratica profissional na Prefeitura Municipal de Salvador na funcdo auxiliar administrativo. .

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA - Auxiliar Administrativo - 04/2016 - 04/2019.

Atuou no atendimento ao publico na empresa Tribunal de Justica do Estado da Bahia no periodo mar¢o de 2016 a maio de
2018.

Formacao Académica

Ensino Médio
COLEGIO POLIVALENTE DO CABULA - 2017 - 2019.

Habilidades

Conhece

Microssoft Word 2016, Pacote Office, Excel, PowerPoint.

Cursos

ROTINAS DO TRABALHO, ATENDIMENTO AO CLIENTE, INTRODUGCAO A ADMINISTRAGAO,
POSTURA E QUALIFICACAO PROFISSIONAL, SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO.

Parque Social - 110 horas - Concluido em 03/2020.
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