ROBSON ANDRADE DOS SANTOS

Brasileiro, solteiro, 26 anos
Rua da Independéncia, n°® 13, Santa Cruz- SSA/BA
Contato: (71) 9 8760-9599
E-mail: andradedossantos.3@gmail.com

OBJETIVO

Atuar de forma eficiente de modo a crescer profissionalmente e desenvolver
minhas habilidades de forma determinante para o desenvolvimento da empresa

COMPETENCIAS E HABILIDADES

Disciplina, boa capacidade de aprendizagem, adaptabilidade, senso de
curiosidade, criatividade e bom desenvolvimento no trabalho em equipe.

FORMAGAO ACADEMICA

Ensino Médio Completo — Ministrado No Colégio Estadual Polivalente De
Amaralina

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Procuradoria Geral do Estado — PGE/BA

Cargo: Auxiliar Administrativo, lotado no Nucleo de Divida Ativa da
Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado da Bahia
Principais atividades desenvolvidas: Organizacdo, catalogacéo e
controle de prazos do acervo de seis mil processos administrativos fiscais
do Estado da Bahia, controle e conferéncia de documentos, consulta e
tramitacdo em sistemas de monitoramento e controle de processos,
elaboracao de planilhas em Excel e realizacdo de rotinas administrativas
diversas

Periodo: novembro/2018 a fevereiro/2020.

Fundacgao Luis Eduardo Magalhaes — FLEM - Centro de Modernizagéao
e Desenvolvimento da Administraggdo Publica.

Cargo: Auxiliar Técnico em Informatica

Principais atividades: rotinas relativas a técnico em informatica e
correlatas, configuragdo e manutencdo de hardwares e instalagédo de
software. Periodo: fevereiro/2020 a fevereiro/2022



ROBSON ANDRADE DOS SANTOS

CURSOS DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Informatica basica — ministrado pelo Instituto de Educagao Profissional
(INEP)
Periodo: setembro/2015 a novembro/2015 - 160 horas.

Gestao financeira — ministrado pelo Servigo Brasileiro de Apoio as Micro
e Pequenas Empresas (SEBRAE)
Periodo: setembro/2021 - 03 horas

Mundo do trabalho — ministrado pela Fundagao Luis Eduardo Magalhaes
(FLEM) - 40 horas.
Periodo: margo/2021

REFERENCIAS PROFISSIONAIS

Pedro Miranda, analista Juridico da Procuradoria Geral da Bahia
Contato: (71) 99103-7829

Joselma Aguiar, coordenadora executiva da Procuradoria Geral da Bahia
Contato: (75) 99983-6823



