Informacdes Pessoais

Data de Nascimento
17 de abril de 1980
Nacionalidade
Brasileira

Estado Civil

Solteira

Endereco Residencial

Rua Capitdo Aristeu, n°® 26 — Vila
Matos Rio Vermelho.

CEP: 41.950-200
Salvador-Bahia

Movel (71) 98158-6681

Telefones Para Contato

Movel (71) 98158-6681
Fixo (71) 4103-7353

Endereco eletrénico
helenlapasantana@gmail.com

Habilidades

Capacidade de concentracgéo,
autonomia, dinamismo, organi-
zacao, boa comunicacao e em-
patia.

Capacidade de lideranca, im-
plantacéo e treinamentos de sis-
temas, habilidade de negociacéo
e visdo estratégica.

Linqua Estrangeira

Inglés (Nivel Intermediario)
Cursos

Técnico em Processamento de
Dados;
Comissaria de Voo.

HELEN CRISTIANE DA LAPA SANTANA

Assistente Administrativo/Financeiro/Contabil

Objetivo Profissional

Ingressar no quadro profissional desta referida empresa, buscando com res-
ponsabilidade desenvolver um trabalho eficiente e objetivo, com bastante dedi-
cacdo, paciéncia e desenvoltura, para assim promover o crescimento profissi-
onal de ambas as partes.

Experiéncia Profissional

Aldeiotta Empreendimentos Ltda.

Junho 2019 — Agosto 2020

Assistente Patrimonial

Atividades desenvolvidas: Emissdo consulta e controle de contratos de loca-
¢do comercial, emissao e conferéncia de impostos referente a iméveis (IPTU),
cotacdo e contratacdo de seguros de imoéveis e veiculos, cadastro e controle
de clientes.

DNIT — Departamento Nacional de Infraestrutura e Transportes

Janeiro 2015 — Marco 2019

Encarregado de Apoio Financeiro/Contébil

Atividades desenvolvidas: Prestacdo de servicos terceirizado, em atividades
financeiras e contabeis (Cadastro e pagamento de fornecedores, emissao de
notas de empenho, controle orgamentario, registro de notas fiscais, pagamento
de impostos Federais, Municipais e Estaduais) em Orgdo Federal.

Polo Logistica Ltda.

Setembro 2003 — Fevereiro 2014

Assistente Financeiro/Operacional

Atividades desenvolvidas: Rotinas financeiras em geral: contas a pa-
gar/receber, conferencia bancéria, cobranca, negociacdo de débitos, cadastro
de clientes, apuracao de impostos referente a servigos de transporte aéreo e
rodoviario, conferencia e elaboracao de relatérios gerenciais, emissdo de
DACTES e CTRC's, roteirizagdo de cargas, conferencia de materiais.

Escolaridade

UFBA Bacharelado em Ciéncias Contabeis
Modalidade EAD
7° Semestre
Término: 2021

UNIFTC Bacharelado em Psicologia
Modalidade Presencial (Noturno)
2° Semestre
Término: 2025




