
Nayeli Oliveira Souza 
 

Objetivo 

Atuar em área administrava. 

 

Formação acadêmica 

CURSO 

INSTITUIÇÃO 

CONCLUSÃO 

 
CURSO 

INSTITUIÇÃO 

CONCLUSÃO 

Administração 

Universidade Jorge Amado 

2026 

 
Ensino médio completo 

Colégio da Polícia Militar 

2022 

Qualificações e Cursos complementares 

Informática básica- Grau técnico 2021 

Assistente Administrativo- Senai BA- 2021 

 

Experiência 

CARGO 

EMPRESA 

PERÍODO 

FUNÇÕES 

 
 
 
 
 

 
CARGO 

EMPRESA 

PERÍODO 

FUNÇÕES 

Jovem aprendiz administrativo 

J.Macedo 

2022 - 2023 

Da suporte administrativo e operacional no setor, organização de 

arquivos, envios de documentos, gestão de planilhas, controle de 

produção, análise de dados, conferir documentos do sistemas SAP, 

conhecimento sobre BPF( boas praticas de fabricação) e 5s. 

 
Estagiário administrativo 

Honda asa moto center 

2023 - Presente 

Gestão financeira , atendimento ao colaborador, Controle financeiro, 

Registro de contas a pagar e a receber, organização de documentos e 

registro no sistema ( Único Auto, Micro Work cloud), Atendimento ao 

cliente. 

Informações adicionais 

. Proatividade 

.Comprometimento 

.Responsabilidade 

.Pontualidade 

EMAIL 

nayelioliveira631@gmail.com 

CELULAR 

 

NACIONALIDADE 

Brasileira 

IDADE 

 

GÊNERO 

Feminino 

 CIVIL 

Solteiro(a) 

ENDEREÇO 

Alto do cabrito , Salvador , 

Bahia 

CEP 

335 
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