Nayeli Oliveira Souza

Objetivo
Atuar em area administrava.

EMAIL
nayelioliveira631@gmail.com

Formacgao académica

CELULAR
(71) 9 9171-4260 curso | Administracdo

INsTITuicAo | Universidade Jorge Amado
NACIONALIDADE concLusio | 2026

Brasileira

curso | Ensino médio completo
T INsTiTuicko | Colégio da Policia Militar
20 anos CONCLUSAO | 2022

GENERO Qualificacdes e Cursos complementares
Feminino Informatica basica- Grau técnico 2021
Assistente Administrativo- Senai BA- 2021
ESTADO CIVIL

Solteiro(a) .
Experiéncia
ENDERECO cARGO | Jovem aprendiz administrativo
Alto do cabrito , Salvador, EMPRESA | J.Macedo
Bahia PERioDO | 2022 -2023

FuNcoes | Da suporte administrativo e operacional no setor, organizacao de
CEP arquivos, envios de documentos, gestao de planilhas, controle de
40484-335 produgdo, analise de dados, conferir documentos do sistemas SAP,
conhecimento sobre BPF( boas praticas de fabricacao) e 5s.

carGo | Estagiario administrativo
EMPRESA | Honda asa moto center
pERiop0 | 2023 - Presente
Funcoes | Gestdo financeira , atendimento ao colaborador, Controle financeiro,
Registro de contas a pagar e a receber, organizacdo de documentos e
registro no sistema ( Unico Auto, Micro Work cloud), Atendimento ao
cliente.

Informacées adicionais
. Proatividade
.Comprometimento
.Responsabilidade
.Pontualidade
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