JOSEANE DE DEUS DE JESUS

Brasileira, solteira, 22 anos, residente na Rua direta de pé de areias - Jaua
Telefones: (71) 98231-3441 / 3672-1067 (Pimentinha) e-mail: deusjoseane@gmail.com

OBJETIVO

Atuar nos setores Operacional / Recursos Humanos / Departamento Pessoal

FORMAGCAO ACADEMICA

Ensino médio completo
Colégio Estadual de Vilas de Abrantes /2015

EXPERIENCIAS PROFISSIONAL

WS SOLUGOES CORPORATIVAS LTDA
Funcédo: Assistente Administrativo — Jovem Aprendiz
Periodo: 2016/2018

WS SOLUGCOES CORPORATIVAS LTDA

Funcao: Assistente Administrativo

Periodo: 2018/2020

Atividades Desenvolvidas:

Desenvolvimento de tarefas Administrativas, realizagdo de entregas, recebimentos e
organizagdo de documentos dos colaboradores, tais eles como, Vale Transporte, Vale

Alimentacdo, Cracha. Atendimento ao Publico, conferéncias e emissdo de folhas de
ponto, Checklist de Admissédo e Demissédo, programacgéao de férias.

CURSOS

INFORMATICA ATUALIZADA (Word, Excel, Power Point e Internet)

RECEPCIONISTA — (Atendente, Técnicas de Recepcao)
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