
Milena Tatiane Santos de Jesus
Endereço: Rua José Bonifácio, n.39, San Martins, Salvador, Bahia.

Telefone: (71) 98632-3051/ (75)98246-9794(Mãe- Dionésia)
Brasileira, divorciada, 40 anos.

E-mail: milena032010@gmail.com

OBJETIVO

Atuar na área de vendas, atendimento ou administração. Desenvolver um trabalho de
qualidade com resultados satisfatórios para o crescimento da empresa.

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Ensino Médio Completo – Colégio Estadual Alípio Franca, conclusão 2003.

QUALIFICAÇÕES

● Qualidade em serviços (Sest – Senat);
● Atendimento Eficaz na recepção (Sest – Senat);
● Telemarketing ativo e receptivo (Cultura Politécnica);
● Habilitação (B);
● Recepcionista (Cultural Politécnica).

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Empresa: Escritório de Advocacia José Wilson Moreira e Adv associados.
Cargo: Secretária
Função: Atendimento e agendamento de cliente, organização do ambiente de
trabalho, acompanhamento de processos eletrônicos, arquivamento, peticionamento
eletrônico e pagamentos.
Período: de 2014 até dezembro de 2023

Empresa: Caroline Modas LTDA
Cargo: Recepcionista e vendedora
Função: Atendimento ao cliente, arrumação de vitrines.
Período: de 2003 até 2014

Documentos todos em ordem.
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