JESSICA DE OLIVEIRA SANTANA

Nacionalidade Brasileira, Idade 32 anos
Av. José Leite,Cond. Granville Caji — CEP- 42722020 — Lauro de Freitas-BA
(71) 99288-2876; (71) 98833-7778; (71) 992820279
E-mail: thebest_oliveira@hotmail.com

OBJETIVO

Neste momento, busco uma efetivacdo no mercado, visando o desenvolvimento de
um trabalho objetivo. Disposta a assumir cargo almejado com dinamismo,
responsabilidade, iniciativa e disposi¢do para exercer plenamente as fungdes que o
mesmo exige. Na area de Auxiliar Administrativo, Recepcao, Digitacao.

FORMACAO

»  2°grau completo

CURSOS EXTRACURRICULARES

« Curso: Primeiros Socorros no Ambito Escolar
Duracao: 10 horas

* Curso: Informatica
Duracgéao: 80 horas

» Curso: Excel Basico
Duracéo: 16 horas

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

* UNIFACS = Universidade Salvador

- Funcéo:Atendente

- Atividade: Arquivamento, atendimento ao publico, realizacao de
matriculas,atendimento ao telefone(informacgdes).

- Periodo: Fevereiro de 2013 a Julho de 2015.

» EEEMBA - Escola de Engenharia Eletro Mecéanica da Bahia

- Funcao: Auxiliar Administrativa

- Atividade: Auxiliar de Coordenagéo, recepgao e atendimento ao telefone (filtragem),
servico de atendimento aos professores, pais e alunos, arquivamento, digitacéo,
formatacé@o de documentos para impresséo, organizacao de eventos.

- Periodo: Mar¢o de 2007 a Janeiro de 2013

« EEEMBA - Escola de Engenharia Eletro Mecénica da Bahia
- Funcao: Estagio

- Atividade: Arquivamento, recepcéao, digitacdo, atendimento.

- Periodo: Janeiro de 2004 a Dezembro de 2006.

REFERENCIAS PROFISSIONAIS
* Walkyrya Portugal
Tel.: (71) 98854-0321

* Aline Maciel
Tel.: (71) 99319-8530






