
Alan Sales de Lima dos Santos 

Brasileiro, casado, 26 anos 
Narandiba – Salvador – BA 
Telefone: (71) 98317-9689 / E-mail: alansales_adm@outlook.com 
 

OBJETIVO 
 
Contribuir com o ambiente de trabalho, colocando em prática meus conhecimentos a favor da 
instituição, focando no crescimento da organização e no crescimento profissional. 

 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 
 

• Pós-graduado em Gestão de Pessoas e Lderança. Faculdade UniBF, conclusão em 2020. 

• Graduado em Administração de Empresas. Faculdade Hélio Rocha, conclusão em 2018. 

 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
 
• 2010-2011 – Casa das Panelas 

Cargo: Vendedor 
Principais atividades: Vendas, controle de caixa, organização de estoque e mostruário. 

• 2014-2016 – Exército Brasileiro 
Cargo: Assistente Administrativo Setor de Pessoal.  
Principais atividades: Organização de arquivos  diversos, auxílio na rotina administrativa relacionada ao 
Setor de Recursos Humanos, promoções, transferências, recrutamento, seleção, demissões, controle do 
arquivo geral da Unidade e controle de pessoal. 

• 2016-2020 – Exército Brasileiro 
Cargo: Assistente Administrativo Setor de Licitações e Contratos.  
Principais atividades: Organização de arquivos diversos e auxílio na rotina administrativa relacionada ao 
Setor de  Licitações  Públicas e  Contratos. Cadastramento de órgãos licitantes, contratos com 
empresas, pregoeiro da Unidade para aquisição de material e contratação de serviços, publicação de 
edital em jornais e resultados de licitações no Diário Oficial da União (DOU), montagem do processo 
licitatório e Operador do Sistema Integrado de Administração Financeiro (SIAFI). 

 
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES 
 
 

• Pacote Office – Microsoft Office Essencial - Excel Essencial, Word Essencial e Power Point Essencial – 
(Udemy, 2019). 

• Gestão de Risco e Controles Internos - (ESAF/BA, 2017) 

• Formação de Pregoeiros – (ENAP, 2017) 

• Curso Licitações e Contratos – (ESAF/RS, 2016) 

• Curso Manutenção de Micro – (Winsystem Informática, 2011) 

• Curso Windows System Plus – Windows, Word, Excel, Internet, Power Point, Access e Digitação - 
(Winsystem Informática, 2007) 

 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
 
 

• Carteira Nacional de Habilitação (EAR) 


