Gabriela Silva da Conceicao

Estudante de Direito | Experiéncia em Departamento Pessoal e Atendimento ao
Cliente

Contato

+557198316-7030
gabysilvaadc@gmail.com
Cajazeiras VIII, Salvador - BA

Sobre Mim

Estudante de Direito na UNIFACS, com experiéncia em rotinas administrativas, atendimento
ao publico e gestdo de documentos. Possuo habilidades desenvolvidas em comunicagao,
organizagdo e trabalho em equipe. Busco oportunidades que contribuam para meu
crescimento profissional e que me permitam agregar valor ao time.

Formacdo Académica

UNIVERSIDADE SALVADOR - UNIFACS
Bacharelado em Direito (2025 - atual)

Colégio Estadual da Bahia Central
Ensino Médio completo (2023)

Experiéncia Profissional

Terra Firme da Bahia LTDA - Jovem Aprendiz (Departamento Pessoal)
Junho/2024 - Atual

* Apoio em rotinas administrativas e controle de documentos

» Atendimento aos colaboradores e suporte ao setor de gestdo de pessoal
* Organizacdo de arquivos e suporte a mais de 50 colaboradores

Burger King / ESPRO - Jovem Aprendiz (Atendimento ao Cliente)
Abril/2023 - Janeiro/2024

¢ Atendimento ao publico em ambiente dindmico

* Apoio em controle de qualidade e organizacao da loja

* Desenvolvimento de habilidades em comunicagdo e agilidade



Competéncias

* Comunicacao clara e empatica

* Organizacdo de documentos

e Pro-atividade e agilidade

* Trabalho em equipe

« Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint)

* Google Workspace (Docs, Planilhas, Drive)

Idiomas

« Inglés (avanc¢ado)



