
Andreia Santos Costa
Rua, Viver Salvador,

Areia Branca -
Salvador/Lauro de Freitas
Whatsapp: +55 71 9 8733-6024
email.
falecomandreia@outlook.com

EXPERIÊNCIA

• Rede Fort Comercial de Alimentos

Cargo: Assist ADM > Encarregada Adm fiscal

(Sistema consinco), Atendimento a cliente, rotinas de escritório.

Período: 06 anos de 01/04/2018 a 30/04/2024.

• A Limpcano Desentupidora de fossas Ltda

Cargo:Adm. Atendente Comercial (vendas serviço e Financeiro
(Contas a pagar e receber).

Período: 04 anos – de 02/05/2012 a 31/08/2016.

• Empresa de Transportes Joevanza Ltda. (Honda)

Cargo: Ast. ADM geral Atendimento a Clientes e funcionários /
Preposta do Jurídico / Administrativo.

Período: 01 ano e 02 meses de 01/09/2010 a 14/10/2011

• Atacadão Centro Sul

Cargo: Expedição atacado > Aux Fiscal/Adm

Período: 03 anos de 01/06/2006 a 13/09/2009.

• Concessionária Salvador Motos ­ Honda

Cargo: Aux. Adm. notas e estoque), Atendimento a Clientes
/Vendas de Consórcio.

Período: 01 ano e 07 meses de 01/12/2000 a 12/11/2002.

• Banco do Brasil S/A – Estágio (2 Anos)

Funções: Atendimento ao cliente, cobrança e telemarketing.

FORMAÇÃO

 Superior: Tecnólogo em
Logística, Faculdade Jorge
Amado – (Conclusão 12/2012).

QUALIFICAÇÕES

Apta em sistemas de informação,
internet, pacote OƧce, noções em
setor fiscal, administrativo,
financeiro, emissão de nota de
entrada e saída, compras, logística
administrativa e operacional.

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAL

Assistente administrativo, fiscal,
escritório geral, financeiro,
atendimento ao cliente,
almoxarifado, compras, arquivo,
liderança de equipe e organização
de setor.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS:

Funções administrativas:
organização. Rotinas
administrativas: técnicas de
arquivo e protocolo.
Racionalização do trabalho.
Etiqueta no trabalho. Ética.
Relações humanas: trabalho em
equipe; comunicação interpessoal;
atendimento ao público. Qualidade
no atendimento.


