
ÍSIS SENA

RESUMO PROFISSIONAL

Capaz de realizar atendimento telefônico, preparar
correspondências, elaborar planilhas e registrar dados em sistemas
de arquivos computadorizados. Facilidade de relacionamento
interpessoal e trabalho em equipe, com foco no alcance dos
objetivos empresariais.

HISTÓRICO PROFISSIONAL

Março 2021 - Atual BLUE INFORMÁTICA LTDA. - Auxiliar de
escritório em geral, SALVADOR

Julho 2018 - Março 2020 ATACADÃO DO PAPEL LTDA. - Operadora de
caixa, Salvador, BA

Julho 2009 - Julho 2013 FERREIRA COSTA &CIA LTDA - ATENDENTE
COMERCIAL , Salvador, BA

COMPETÊNCIAS

1 ano de experiência
comprovada na recepção

•

Conhecimentos avançados de
Excel (Tabela Dinâmica)

•

Elevada capacidade de
organização e proatividade

•

Boa vivência com as rotinas
administrativas

•

luanasena2728@gmail.co
m

(71)98860-2488

Estr. Coco, 28 - Bosque
De, Camaçari , Camaçari,

BA 42835000

FORMAÇÃO
ACADÊMICA

CURSO DE EXCEL
MICROLINS, LAURO DE
FREITAS, Janeiro 2021

CURSANDO ESTÁCIO DE
SÁ, Salvador, BA, Abril
2019

Graduação em
ASSISTENTE SOCIAL

•


