
 

 

GREICIANE DE JESUS SANTOS 
End: Av. Aliomar Baleeiro, Nº 7597, Bl 04, Aptº 103, Nova Brasília, Salvador-BA  
CEP: 41350-275 
E-mail: guegueusantos@hotmail.com 
Contatos: (71) 99924-8217, (71) 3043-8219 
Linkedin: www.linkedin.com/in/greicestos 

OBJETIVO 

Atuar na área administrativa como assistente. 

EXPERIÊNCIA 

• Empresa: Santa Casa da Bahia | Admissão: 05/12/2019 

• Função: Aux. Administrativo 

• Setores: Ouvidoria e Recepção  

Demandas: Atendimento ao público, utilização do sistema MVsoul, abertura de fichas, 
direcionamento de clientes para consultórios e salas de exames, reuniões diárias com 
profissionais para organização de rotinas e agendas. 

FORMAÇÃO 

• ENSINO MÉDIO COMPLETO | 2021 
• ACADÊMICA DE FISIOTERAPIA | 2021 

CERTIFICAÇÕES 

• Noções de Informática: Design Gráfico, Manutenção de Micro, Ambiente Web, 
Ap. Multimídia, Redes Sociais, Desenvolvimento de Site, Photoshop, 
Redes,Sistemas Operacionais e Produção de documentos. 

Instituição de Ensino: Cedaspy 
• Gestão administrativa, Gestão com Pessoas de Liderança, Comunicação 

Empresarial e Makerting, Empreendorismo.  
Instituição de Ensino: Speed Treinamentos 

• Customer Success: como conquistar e manter clientes. 


