Ivana Pedritta da Silva Rocha

Endereco: Av. Professor Magalhdes Neto, n°91, Condominio Mar Azul, Ed. Veleiro,
Apt. 401 - Pituba — Salvador - BA. CEP. 41.810-011
Contato.: (71) 99296-8861 | e-mail: ivanapsrocha@gmail.com

FORMACAO

> Segundo Grau Completo (2001)
Colégio Integral e Centro Educacional da Pituba (CEP)
> Bacharelado em Direito Incompleto (2004 a 2006)

Faculdade Unyahna
EXPERIENCIA
PROFISIONAL
PLAT ANTEPASTERIA DELIVERY
(Outubro de 2020 até o momento)

Auxiliar Administrativa

> Atendimento ao publico via “WhatsApp” e ligagdes, inventario, contagem e
conferéncia de estoque; confeccao de planilhas e relatérios diversos; recebimento,
confirmagao e finalizacdo dos pedidos através das plataformas “Accon” e “ifood”;
contratagdo e solicitacdo dos pedidos de suprimentos a fornecedores; apuragcdo dos
custos e elaboracao das fichas técnicas dos produtos; controle de perdas.

DEPILA MASTER
(Margo de 2018 a Fevereiro de 2020)

Recepcionista Folguista

> Atendimento ao publico; recepgao e cadastramento dos clientes em sistema;
encaminhamento para os servigos de depilagao; recebimento dos pagamentos; abertura
e fechamento de caixa; conferéncia de estoque.

REDE SAT EQUIPAMENTOS ELETRONICOS -DISTRIBUIDOR SKY
(Abril de 2014 a Fevereiro de 2016)

Auxiliar Administrativa (2014) / Assistente Administrativa (2015) / Assistente de
Coordenagao Administrativa (2016)

> Realizacdo de inventarios nas lojas; ministracdo de cursos sobre o0s
procedimentos dos sistemas; confecg¢ao de planilhas e relatdrios diversos; atendimento
ao cliente; elaboracao de roteiro para a entrega de materiais SKY nas lojas.


mailto:ivanapsrocha@gmail.com

MBAF Consultores e Advogados
(Setembro de 2006 a Dezembro de 2008)

Estagiaria em Direito

> Elaboracdo de peticdes diversas; confecgdo de relatérios; atuagcdo nas
audiéncias juridicas como preposta da empresa Telebahia Celular S/A — Vivo

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — MUNICIPIO DE LAJE/BA
(Junho de 2001 a Junho de 2002)

Menor Aprendiz

> Realizagcdo de cadastramento do CENSO coletado no municipio no sistema
SIAB-DATASUS (Sistema de Informagao de Atencdo Basica)

CURSOS

> Capacitacao para atuacdo como Preposta em audiéncias junto aos juizados
especiais civeis, como representante legal da Telebahia Celular S/A (Vivo) — (setembro

2006)
EXPERIENCIA DE
VOLUNTARIADO
Sou voluntaria nas pesquisas de desenvolvimento da Vacina contra o SARS-Covid-19,

dos laboratoérios Pfizer-BioNTech, através das Obras Sociais Irma Dulce, em Salvador,
Estado da Bahia.

Vacinacdo SARS-Covid-19:

> 12 dose 18/09/2020 (Pfizer)
> 22 dose 09/10/2020 (Pfizer)
> 32 dose 09/11/2021 (Pfizer)

INFORMACOES
ADICIONAIS

> Informatica: Microsoft Office / Windows / SIAB-DATASUS (Sistema de
Informagao de Atencao Basica) / Accon / Plataforma iFood;

Ano: 2022



