
 

 

 

Endereço: Av. Professor Magalhães Neto, nº91, Condomínio Mar Azul, Ed. Veleiro, 

Apt. 401 - Pituba – Salvador - BA. CEP. 41.810-011 

Contato.: (71) 99296-8861 | e-mail: ivanapsrocha@gmail.com 

 

FORMAÇÃO 
 

 
➢ Segundo Grau Completo (2001) 

Colégio Integral e Centro Educacional da Pituba (CEP)  

➢ Bacharelado em Direito Incompleto (2004 a 2006) 

Faculdade Unyahna 
 

EXPERIÊNCIA 
PROFISIONAL 

 

PLÁT ANTEPASTERIA DELIVERY  

(Outubro de 2020 até o momento) 

 
Auxiliar Administrativa   
 
➢ Atendimento ao público via “WhatsApp” e ligações, inventário, contagem e 

conferência de estoque; confecção de planilhas e relatórios diversos; recebimento, 

confirmação e finalização dos pedidos através das plataformas “Accon” e “ifood”; 

contratação e solicitação dos pedidos de suprimentos a fornecedores; apuração dos 

custos e elaboração das fichas técnicas dos produtos; controle de perdas.  

 

DEPILA MASTER  

(Março de 2018 a Fevereiro de 2020) 
 
Recepcionista Folguista 
 
➢ Atendimento ao público; recepção e cadastramento dos clientes em sistema; 

encaminhamento para os serviços de depilação; recebimento dos pagamentos; abertura 

e fechamento de caixa; conferência de estoque. 

 

REDE SAT EQUIPAMENTOS ELETRÔNICOS -DISTRIBUIDOR SKY  

(Abril de 2014 a Fevereiro de 2016)  
 

Auxiliar Administrativa (2014) / Assistente Administrativa (2015) / Assistente de 
Coordenação Administrativa (2016) 
 
➢ Realização de inventários nas lojas; ministração de cursos sobre os 

procedimentos dos sistemas; confecção de planilhas e relatórios diversos; atendimento 

ao cliente; elaboração de roteiro para a entrega de materiais SKY nas lojas.  

 

  

I v a n a  P e d r i t t a  d a  S i l v a  R o c h a  
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MBAF Consultores e Advogados  

(Setembro de 2006 a Dezembro de 2008) 
 

Estagiária em Direito  
 
➢ Elaboração de petições diversas; confecção de relatórios; atuação nas 

audiências jurídicas como preposta da empresa Telebahia Celular S/A – Vivo 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE – MUNICÍPIO DE LAJE/BA  

(Junho de 2001 a Junho de 2002) 
 

Menor Aprendiz 
 
➢ Realização de cadastramento do CENSO coletado no município no sistema 

SIAB-DATASUS (Sistema de Informação de Atenção Básica) 

 

CURSOS 

 
➢ Capacitação para atuação como Preposta em audiências junto aos juizados 

especiais cíveis, como representante legal da Telebahia Celular S/A (Vivo) – (setembro 

2006) 

 
EXPERIÊNCIA DE 
VOLUNTARIADO 

 
Sou voluntária nas pesquisas de desenvolvimento da Vacina contra o SARS-Covid-19, 

dos laboratórios Pfizer-BioNTech, através das Obras Sociais Irmã Dulce, em Salvador, 

Estado da Bahia. 

 
Vacinação SARS-Covid-19:   

 

➢ 1ª dose 18/09/2020 (Pfizer)  

➢ 2ª dose 09/10/2020 (Pfizer)  

➢ 3ª dose 09/11/2021 (Pfizer) 

 
INFORMAÇÕES 

ADICIONAIS 

 
➢ Informática: Microsoft Office / Windows / SIAB-DATASUS (Sistema de 

Informação de Atenção Básica) / Accon / Plataforma iFood; 

 
 

 

 

 

 

Ano: 2022 


