CONTATO

Boca do Rio, Salvador/Bahia -
Brasil

(] asalvianosant@gmail.com

@ (71) 99352-1401

HABILIDADES

eeee Boacomunicagdo
eesee Experiénciacom

atendimento ao publico

eeee Conhecimentos de informatica
basica e pacote office

eeee CNH categoria B

REFERENCIAS

I Sra. Denise Anselmo - (71) 98629-2265

I Prof. Patricia Franca - (71) 98772-2236

ANETE DE SOUZA SANTANA

PERFIL PESSOAL

Formada em Letras e técnica em Administracdo, tenho
facilidade em interacdo com o publico e busco utilizar as
minhas habilidades para contribuir com o desenvolvimento
da instituicdo.

EXPERIENCIAS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA - 2024

e Funcado: Estagiaria de nivel técnico

e Atribuicdes: Atendimento ao publico, gestdo de agenda
dos diretores e coordenadores, preparacdo de relatérios
e planilhas no sistema interno.

Cond. Solarium Pituagu Edificio Apolion - 2015- Atualmente

e Funcao: Sindica

e Atribuicdes: Recebimento de valores do condominio,
registro de despesas, prestacao de contas, contratacao
de servico, compras de produtos e materiais,
orcamentos, balango contdbil.

RF Construgoes - 1994

e Fungdo: Recepcionista
e Atribuicdoes: Atendimento ao cliente, recep¢do de
ligacdes e correspondéncias, verificagdo de agenda.

Banco Economico - 1987-1992

e Funcgdo: Caixa

e Atribuicdes: Quitacdo de documentos, recebimento de
valores, pagamentos de valores, fechamento de caixa,
prestacdo de contas.

HISTORICO ACADEMICO

Universidade Pitagoras (UNOPAR)
e Graduacdo em Letras. 2016 - 2020

Colégio Estadual Thales de Azevedo
e Técnico em Administragdo. 2023-2024



