Ana Caroline Santos de Aragao
35 anos- Casada — CNH: B
Rua Jodo da Mata, n°40, Vila de Abrantes

Camacari-Ba

Telefone : 71.98833-7665/ zap:71.98713-5541/ 71.3043-4448
E-mail: kroline.aragao@gmail.com

Resumo Profissional

> Atuar na area de gestao , administrativa, comercial e afins.

Formacao Académica

Cursos

Se7e Centro Tecnoldgico
» Técnico Seguranca do Trabalho
> Abril 2020

» Grupo Friedman- TTG Treinamento para gerente

TVV Treinamento de vendas varejo

» Curso de Bombeiro Civil- em andamento
> Curso de Formacao de Brigada de Incéndio- Nivel II

Historico Profissiona

» Negocios Barreto Salvador 2013/ 2016

Assistente administrativo

Cadastro de informacdes no sistema; Organizacao de arquivos, documentos e materiais;
Controle de entrada e saida de materiais; Atendimento telefonico e por e-mail; Emissao de
recibos, notas fiscais e relatorios; Controle de contas a pagar e receber.

Labchecap- Lab. De Analises Clinicas 2016 /2019

Recepcionista
Atendimento ao cliente; Cadstro de exames; Conferéncia de guias; Abertura da clinica;

Triagem; Caixa.

Manotec 2019/ 2020
Estagio Monitorado em Seguranca do Trabalho
Rotinas Administrativas

Entrega e controle de EPI; Organizacdo de materiais e documentos; Controle e gestao de
planilhas; Acompanhamento de folha de ponto; Fiscalizacdao da ordem nos ambientes;

Emissdo de notas fiscais, recibos, e contra-cheques dos funcionarios; Emissao de relatorios.



