BEATRIZ BRASILIANO DOS SANTOS

Brasileira « Solteira « 18 anos
Rua Ana Ariane, Cam02,BI 09, Apt 201, Piraja, Salvador/BA
(71) 99727-5931 « (71) 98297-6172 « beatrizbrasiliano22@gmail.com

e OBJETIVO

Gostaria de fazer parte da equipe de funcionarios da empresa, tendo o
objetivo de crescer profissionalmente e de maneira produtiva, contribuindo
para o desenvolvimento da organizagdo como um todo.

e FORMACAO ACADEMICA
Cursando o 3° Ano do Ensino Médio
e EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Empresa: LOCRHON - locacdo de RH, Consultoria e Servicos.

Cargo: Aprendiz Aux. Administrativo2018 -2019.

Funcdes: Recepcionar o Publico em Geral,Verificar a Entrada e Saida de
correspondéncias, Receber e Enviar Documentos, Atender Chamadas
Telefonicas, Fazer o Arquivamento de Documentos, Emisséo de Notas Fiscais,
Manter Arquivos e Cadastros de Informagfes Atualizados, Responder E-mails,
Fazer planilhas de Rateio.

e ASPECTOS GERAIS

Dinamismo

Comunicacéao
Organizacgao

Assiduidade
Pontualidade

Facilidade de assimilacéo

e INFORMACOES COMPLEMENTARES

= Cursos

Técnicas Administrativas | —CIDE ( Capacitagdo Inser¢céo e Desenvolvimento) —2018
- 2019



